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คําแนะนําในการสมัครเข้าอบรม 
โครงการฝึกอบรมเสริมหลักสูตรนักบริหารระดับสูง (ส.นบส.) ผา่นระบบ Internet 

 

1. ขั้นตอนการลงทะเบียน เพ่ือรับ ชื่อผู้ใช้ และ รหัสผ่าน ทีจ่ะใช้ในการเขา้สู่ระบบ เพ่ือกรอกข้อมูลการสมัคร ใน
ขั้นตอนที่ 2 
1.1 ในการเข้าสู่หน้าจอการลงทะเบียน ให้ไปที่เมนู สมัครอบรม ส.นบส. แล้วคลิกที่เมนูย่อย สมัครเข้าอบรม 
1.2 คลิกที่หัวข้อ ลงทะเบียน จะเข้าสู่หน้าจอ คาํแนะนําในการสมัครเข้าอบรม  

  

ภาพแสดง การเข้าสู่หน้าจอการลงทะเบียน 

1.3 หลังจากอ่านคําแนะนํา เรียบร้อยแล้วให้คลกิที่ปุ่ม [เข้าสูฟ่อร์มลงทะเบยีน] ด้านล่างสุดของหน้าจอ จะเข้าสู่
หน้าจอ หลักเกณฑ์คุณสมบัติของข้าราชการพลเรือนผู้มสีิทธิสมัครเข้ารับการฝึกอบรม 

1.4 หลังจากอ่าน หลักเกณฑ์คุณสมบัติฯ เรียบร้อยแล้วให้คลกิที่ปุ่ม [ยอมรบั] เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการลงทะเบียน 

 

ภาพแสดง หน้าจอการลงทะเบียน 
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ข้อมูลทีส่ําคญัที่จําเปน็จะต้องกรอก คือ  

 หมายเลขบัตรประชาชน 13 หลัก 
 คํานําหน้าช่ือ , ช่ือ , นามสกุล 
 วัน/เดือน/ปี เกิด 
 จังหวัด , อําเภอ ,ตําบล 
 บ้านเลขที่ , โทรศัพท์  
 อีเมล (ต้องเป็นอีเมลที่สามารถติดต่อได้จริง เน่ืองจากจําเป็นต้องใช้ในการรับข้อมูล รหัสผ่าน กรณีลมืรหัสผ่าน) 
 First name, Last name   

       หลังจากกรอกข้อมูลเรยีบร้อยแล้วใหค้ลิกที่ปุ่ม [บันทึก] จะเข้าสู่หน้าจอแสดงข้อมูลเบ้ืองต้นของผู้ลงทะเบียน และ ข้อมลู 
ช่ือผู้ใช้ และรหัสผ่าน (ควรจดบันทึกและเกบ็ไว้เป็นความลับ) ทีใ่ช้ในการเข้าสู่ระบบผู้สมัคร เพ่ือใช้ในการ กรอกใบสมัคร หรือ 
เพ่ือแก้ไขข้อมลูในภายหลัง 

 

ภาพแสดง ข้อมูล ช่ือผูใ้ช้ และรหัสผ่าน 

ผู้ใช้สามารถไปยังหน้าจอ เข้าสู่ระบบผู้สมัครได้ โดยการคลิกที่ปุ่ม [เข้าสู่ระบบ] หรือ  
สั่งพิมพ์ออกสู่เครื่องพิมพ์ โดยคลิกที่ปุ่ม [พมิพ์] 
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2. ขั้นตอนในการกรอกใบสมัคร จะประกอบด้วยแท็บข้อมูล คือ 1.ข้อมูลลงทะเบียน(แสดงข้อมูลที่ได้ทําการลงทะเบียน
ไว้)  2. ข้อมูลประวัติส่วนตัว 3. ข้อมูลประวัติรับราชการ 4. ข้อมูลประวัติการศึกษา 5.ข้อมูลการฝึกอบรม 6. ข้อมูล
อ่ืนๆ  ซึ่งผู้สมคัรสามารถที่จะทําการกรอกข้อมูลในส่วนใดก่อนหลังก็ได้ 

 
ภาพแสดง ฟอร์มบันทึกข้อมลูลงทะเบียน 

 

 
ภาพแสดง ฟอร์มบันทึกข้อมลูประวัติส่วนตัว 
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ภาพแสดง ฟอร์มบันทึกข้อมลูประวัติรับราชการ 

 

 
ภาพแสดง ฟอร์มบันทึกข้อมลูประวัติการศึกษา 
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ภาพแสดง ฟอร์มบันทึกข้อมลูการฝึกอบรม 

 

 
ภาพแสดง ฟอร์มบันทึกข้อมลูอ่ืน ๆ 
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3. หลังจากทําการกรอกใบสมัครเรียบร้อยแล้ว ก็จะเข้าสู่ขั้นตอนการยืนยันการสมัคร ซึ่งจะแสดงรายการ กลุ่มที่เปิด
อบรม เพ่ือใหผู้้สมัครเลือกสมัคร 

 
ภาพแสดง การเลือกกลุ่มอบรม เพ่ือยืนยันการสมัคร 

 

 
ภาพแสดง การยืนยันการสมัคร 
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4. หลังจากที่ผู้สมคัรได้ทําการกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว จะต้องทําการพิมพ์ใบสมคัรเพ่ือให้ผู้บังคับบัญชาระดับ
หัวหน้าส่วนราชการทําการรับรอง 

 

ภาพแสดง ข้อมูลรายละเอียดใบสมัคร ก่อนพิมพ์ 

 

หมายเหตุ 
ผู้สมัครควรจัดเตรียมเอกสารซึ่งใช้สําหรับการกรอกข้อมูลในใบสมัครและใช้เป็นเอกสารประกอบการ

พิจารณาคุณสมบัติ ซึ่งประกอบด้วยเอกสารดังน้ี  
 ทะเบียนประวัติ ก.พ.7  
 คําสั่งแต่งต้ัง  
 คําสั่งแต่งต้ังรักษาการ (ที่มีการระบุวันเริ่มต้น และสิน้สุด)  
 คําสั่งแต่งต้ังรักษาการ (ในกรณีที่ไม่มีการระบุวันเริ่มต้น และสิ้นสุด ต้องแนบหลักฐานที่แสดงให้เห็น

ถึงการปฏิบัติงานรักษาการจริง) 

 

 

  


